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Premessa

Questo Ente ha ritenuto di dover redigere il presente documento al fine di
regolare nel dettaglio lo svolgimento delle selezioni pubbliche.

L'Ente limita inderogabilmente la partecipazione dei candidati al numero
massimo consentito sulla base dello spazio selettivo di volta individuato a
seconda del numero dei partecipanti, come disciplinato nell’allegato
specifico di ogni selezione (art. 10, comma 1 lettera a) del D.L. n.44 del 1°
aprile 2021. Le amministrazioni organizzano le sessioni giornaliere di
svolgimento delle prove separandole temporalmente per garantire il
completo deflusso dei candidati e le operazioni di pulizia.

Definizioni

Ai fini del presente piano operativo e ai sensi del Protocollo di svolgimento
dei concorsi pubblici emanato dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri =
Dipartimento della Funzione pubblica del 15/04/2021 (prot. DFP-0025239
DEL 15/04/2021) si considerano le seguenti definizioni:

Spazio selettivo: spazio complessivo dove si trovano i locali destinati
allo svolgimento delle prove selettive;

Aula selezione: spazio adibito allo svolgimento delle prove selettive
avente dimensioni adeguate e caratteristiche particolari di autonomia
funzionale;

Area di transito: spazio adibito alla coda dei candidati in attesa
dell'identificazione e/o dell’accesso all’Aula Selezione;

Distanza “droplet”: misura di sicurezza che indica la distanza minima
necessaria da tenere tra persona e persona per evitare un contagio
dovuto alla dinamica della trasmissione droplets (goccioline di acqua)
che trasmettono i germi nell’aria;

Mascherine chirurgiche: maschere facciali monouso destinate a
limitare la trasmissione di agenti infettivi, di tipo I/IR o lI/IIR, certificate
secondo la norma tecnica UNI EN 14683:2019, Le mascherine chirurgiche
hanno lo scopo di evitare che chi le indossa contamini I'ambiente, in
quanto limitano la trasmissione di agenti infettivi. Pur ricadendo
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nell’ambito dei dispositivi medici di cui al decreto legislativo, n. 46 del
1997 e s.m.i, il decreto legge n. 34/2020 e la relativa legge di
conversione n. 77 del 2020 le hanno individuate quali dispositivi di
protezione individuale per i lavoratori durante il periodo emergenziale;

Facciali filtranti (mascherine FFP2 e FFP3) sono utilizzati in ambiente -
ospedaliero e assistenziale per proteggere |'utilizzatore da agenti esterni
(anche da trasmissione di infezioni da goccioline e aerosol), sono
certificati ai sensi di quanto previsto dal D.lgs. n. 475/1992 e s.m.i. e sulla
base di norme tecniche armonizzate (UNI EN 149:2009);

Mascherine di comunita: hanno lo scopo di ridurre la circolazione del
virus nella vita quotidiana e non sono soggette a particolari certificazioni.
Non devono essere considerate né dispositivi medici, né dispositivi di
protezione individuale, ma una misura igienica utile a ridurre la
diffusione del virus COVID-19:

TermoScanner: sistema di rilevamento della temperatura corporea
mediante tecnologia infrarossi, conforme alle linee guida del Ministero
della salute, che consente la rilevazione accurata e veloce delle
temperature corporee;

Pre-Triage: area gestita da personale sanitario qualificato, riservata a
chiunque si trovi nell’area selettiva (candidati, membri delle commissioni
esaminatrici, operatori e addetti all'organizzazione e vigilanza) e
presenti, guali sintomi insorti durante le prove selettive, febbre, tosse o
sintomi respiratori, ove il personale sanitario svolge il triage prendendo
in carico il paziente per gli accertamenti previsti per I'infezione Covid-19.
Se non disponibile I'area “pre-triage”, si ritiene necessario che venga
identificato ed allestito un locale dedicato all’accoglienza e isolamento
dei predetti soggetti;

Pulizia: insieme di operazioni che occorre praticare per rimuovere lo
"sporco visibile" di qualsiasi natura (polvere, grasso, liquidi, materiale
organico, ecc.) da qualsiasi tipo di ambiente, superficie, macchinario,
ecc. La pulizia si ottiene con la rimozione manuale o meccanica dello
sporco anche - eventualmente - con acqua e/o sostanze detergenti
(detersione). La pulizia & un'operazione preliminare e si perfeziona ed &
indispensabile ai fini delle successive fasi di sanificazione e disinfezione;

Sanificazione: & un intervento mirato ad eliminare alla base qualsiasi
batterio ed agente contaminante che con le comuni pulizie non si
riescono a rimuovere, La sanificazione si attua avvalendosi di prodotti
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chimici detergenti (detersione) per riportare il carico microbico entro
standard di igiene accettabili ed ottimali che dipendono dalla
destinazione d'uso degli ambienti interessati. La sanificazione deve
comungue essere preceduta dalla pulizia;

Disinfezione: consiste nell’applicazione di agenti disinfettanti, quasi
sempre di natura chimica o fisica (calore), che sono in grado di ridurre,
tramite la distruzione o l'inattivazione, il carico microbiologico presente
su oggetti e superfici da trattare. La disinfezione deve essere preceduta
dalla pulizia per evitare che residui di sporco possano comprometterne
I'efficacia. La disinfezione consente di distruggere i microrganismi
patogeni;

Bonifica: una procedura di pulizia e disinfezione mirata a privare un
ambiente, un’apparecchiatura, un impianto, di qualsiasi traccia di
materiale contenuto o trattato precedentemente all'interno dello
stesso. L'operazione garantisce |'abbattimento della crosscontamination
(contaminazione incrociata).

1. Informazione

L'Autorita di Sistema Portuale del Mare Adriatico Settentrionale provvede a
divulgare le informazioni contenute nel presente piano operativo a tutto il
personale coinvolto, compresa la commissione d’esame, e a tutti gli altri
soggetti terzi comunque coinvolti.

Tutti i candidati saranno preventivamente informati delle misure adottate
sulla base del presente piano, a mezzo PEC e/o mediante apposita
comunicazione o attraverso il portale dell’Autorita di Sistema del Mare
Adriatico Settentrionale, con particolare riferimento ai comportamenti che
dovranno essere tenuti e che saranno di seguito descritti ed i protocolli
sanitari in uso.

Inoltre, il giorno fissato per le selezioni, un incaricato provvedera ad
informare i candidati relativamente alle prescrizioni anti-contagio ed al
presente piano operativo.
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2. Dettaglio operazioni per i giorni delle selezioni

2.1 Misure organizzative

All'arrivo dei candidati, che dovranno presentarsi con congruo anticipo da
soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali, da
documentare), un incaricato provvedera a scaglionare I'entrata ed ad
informarli del rispetto delle distanze e verifichera che esse siano rispettate.

| candidati non possono presentarsi presso la sede selettiva se affetti da uno
o pil dei seguenti sintomi: temperatura superiore a 37,5°C e brividi, tosse di
recente comparsa, difficolta respiratoria, perdita improvvisa dell’olfatto
(anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) o
alterazione del gusto (disgeusia) e mal di gola.

| candidati non possono altresi presentarsi presso la sede selettiva se
sottoposti alla misura della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario
e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come
misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID - 19.

Nel caso in cui si rilevasse una temperatura sospetta, al candidato non sara
consentito I'accesso in Ente, sard momentaneamente isolato.

Il candidato dovra contattare nel pit breve tempo possibile il proprio medico
curante e seguire le sue indicazioni.

2.2 Modalita operative per diffusione informazioni

L'Autorita di Sistema del Mare Adriatico Settentrionale provvedera ad
informare i candidati circa le modalita di registrazione ed in particolare che
sia per lo svolgimento della prova scritta sia per il colloquio orale qualora
svolto:

* all'entrata sara rilevata la temperatura corporea (rilevata mediante
termoscanner), senza registrarla, al fine di evitare I'ingresso a coloro
i guali presentassero una temperatura corporea maggiore di 37,5°C;

= all'interno per tutto il tempo occorre indossare la mascherina
correttamente (naso e bocca coperti), secondo le istruzioni allegate.
A tale fine I'Autorita di Sistema del Mare Adriatico Settentrionale
rende disponibili per i candidati un congruo numero di facciali
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filtranti FFP2. | candidati devono indossare obbligatoriamente ed
esclusivamente i facciali forniti dall’lEnte pena |'impossibilita di
partecipare alla prova;

= & gbbligatorio sanificare regolarmente le mani;

= saraloroconsegnata la penna (monousao), per lafirma e che essa sara
portata con sé per le prove;

= & obbligatorio attenersi alla distanza (cd. “droplet”) di sicurezza di
distanziamento interpersonale di almeno 2,25 metri;

= ¢ obbligatorio presentare all’atto dell'ingresso nell’area selettiva un
referto relativo ad un test antigenico rapido o molecolare, effettuato
mediante tampone oro/rino-faringeo presso una struttura pubblica
o privata accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore
dalla data di svolgimento delle prove®.

Nel caso in cui una o piu delle sopraindicate condizioni non dovesse essere
soddisfatta, ovvero in caso di rifiuto a produrre 'autodichiarazione, verra
inibito 'ingresso del candidato nellarea selettiva.

3. Gestione spazi dell’aula
Occorre rispéttare le seguenti regole per |a gestione degli spazi comuni:

3.1 Caratteristiche aree ed aule selettive

| luoghi per lo svolgimento delle selezioni dispongono delle seguenti
caratteristiche:

s disponibilitad di una adeguata viabilita e di trasporto pubblico locale;

= dotazione di ingressi riservati ai candidati, distinti e separati tra loro
per consentirne il diradamento, in entrata e in uscita dall’area;

= disponihilita aree riservate al parcheggio dei candidati con particolari
esigenze (portatori di handicap, immunodepressi, etc.);

! Tale indicazione ha carattere facoltativo nel caso di procedure selettive interamente riservate al
personale interne dell’Ente, che ne potra valutare I'utilita nel contesto delle misure datoriali generali
adottate per |a prevenzione del cantagio da COVID = 19 sul luoge di lavere,
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= disponibilita di sufficiente area interna con adeguata areazione
naturale (compatibilmente con le condizioni climatiche esterne); :
= disponibilita di un locale autonomo e isolato, ubicato prima
dell’accesso alle aule selezione dei candidati, ove realizzare il servizio
sanitario di pre-triage ovvero in mancanza del servizio di pre-triage
accogliere e jsolare gli eventuali soggetti sintomatici (sintomi sorti
nel corso delle prove).

Le aule selezione sono dotate di postazioni operative posizionate a una
distanza, in tutte le direzioni, di almeno 2,25 metri I'una dall’altra, di modo
che ad ogni candidato venga garantita un’area di 4,5 mq.

Per le prove svolte in formato tradizionale, sullo scrittoio sara disponibile
una penna monouso, salvo che non sia stata consegnata all’ingresso. Per le
prove svolte in formato digitale, sullo scrittoio sara resa disponibile una
postazione informatica.

Conseguentemente, le aule di volta in volta individuate garantiscono una
collocazione dei candidati nel rispetto di quanto stabilito dal Protocollo di
svolgimento dei concorsi pubblici emanato dalla Presidenza del Consiglio dei
Ministri — Dipartimento della Funzione pubblica del 15/04/2021 (prot. DFP-
0025239 DEL 15/04/2021).
Inoltre, le aule dovranno:
= avere pavimentazione e strutture verticali facilmente sanificabili;
= avere servizi igienici direttamente o facilmente accessibili dalle aule,
identificati con apposita cartellonistica e segnaletica, dimensionati
secondo gli standard previsti dalla legislazione vigente;
= permettere un elevato livello di aerazione naturale, anche
alternandosi con aerazione meccanica;
= avere impianti di aerazione meccanica che lavorano con
impostazione di esclusione di ricircolo di aria;
= garantire volumetrie minime di ricambio d’aria per candidato.

3.2 Bonifica preliminare, sanificazione e disinfezione delle aree
selettive

Nell’'area selettiva viene assicurata:

= |3 bonifica preliminare dell’area selettiva nel suo complesso valida
per I'intera durata della sessione/i giornaliera/e;
= |a pulizia giornaliera;
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= |3 sanificazione e disinfezione, tra una sessione e I'altra e al termine
delle stesse, delle aule selezione e delle postazioni dei candidati, ivi
comprese le postazioni informatiche di locali, ambienti, arredi e
maniglie;

= |a pulizia, sanificazione e disinfezione dei servizi igienici effettuata
con personale qualificato in presidio permanente, dotato di idonei
prodotti; all'interno degli stessi viene sempre garantito sapone
liguido, igienizzante, salviette e pattumiere. | servizi igienici sono
costantemente presidiati e costantemente puliti e sanificati.
L'accesso dei candidati sara limitato dal personale addetto al fine di
evitare sovraffollamenti all’interno dei suddetti locali.

3.3 Transito nelle aree selettive

Nelle aree selettive e nelle aule selezione sono collocate a vista le
planimetrie dell’area selettiva, i flussi di transito e le indicazioni dei percorsi
da seguire per raggiungere le aule selezione e le planimetrie delle stesse,
recanti la disposizione dei posti, I'indicazione delle file e |'ubicazione dei
servizi ad uso dei candidati.

In tutta I'area selettiva, particolarmente nelle aree antistantil'aula selezione
e | servizi igienici, vengono resi disponibili dispenser con soluzione
idroalcolica per le mani. Le amministrazioni rendono disponibili mediante
apposita cartellonistica nell’area di selezione, in prossimita dei dispenser e
nei servizi igienici, le istruzioni per il corretto lavaggio delle mani.

3.4 Svolgimento delle prove scritte

Per lo svolgimento delle prove scritte, occorre adottare le seguenti misure
necessarie a contrastare il contagio:

= |3 prova dovra avere durata massima di 60 minuti;

» per |'intera durata della prova i candidati devono obbligatoriamente
mantenere il facciale filtrante FFP2;

= sara ubicato un dispensatore di gel disinfettante in prossimita
dell’'ingresso dell’aula affinché tutti coloro che vi dovranno accedere
procedono all’igienizzazione delle mani al momento dell’accesso;
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= sara ubicato un dispensatore di gel disinfettante presso il
banco/tavolo della commissione per agevolare i candidati ed i
commissari nell’igienizzazione delle mani durante lo svolgimento
della prova;

= i membri della commissione e/o il personale di supporto dovranno
procedere a una minuziosa pulizia delle mani con acqua e sapone o
con gel igienizzanti sia prima che dopo la predisposizione del
materiale necessario;

= |a consegna e il ritiro di materiale o documentazione relativa alle
prove avviene mediante deposito e consegna su un apposito piano

di appoggio;

= non si devono effettuare spostamenti una volta presa posizione al
posto assegnato salvo che per recarsi ai servizi igienici o per altri
motivi indifferibili:

= | candidati, una volta raggiunta la postazione loro assegnata,
dovranno rimanere seduti per tutto il periodo antecedente alla
prova, quello della prova stessa e dopo la consegna dell’elaborato
finché non saranno autorizzati all’uscita;

= durante la prova scritta é vietato il consumo di alimenti a eccezione
delle bevande, di cui i candidati potranno munirsi preventivamente.

In ogni caso il deflusso e la consegna del test o di altro elaborato scritto
avverra‘ in modo scaglionato e previa autorizzazione da parte della
commissione, che stabilira, in base alla posizione occupata dal candidato,
quale percorso utilizzare. Tendenzialmente quello dal lato pili corto rispetto
alla sua posizione assegnata, sempre facendo attenzione al rispetto delle
distanze interpersonali. Sara prioritariamente garantito il deflusso dei
candidati con disabilita e delle donne in stato di gravidanza.

3.5 Svolgimento delle prove orali

Per lo svolgimento delle prove orali, occorre adottare le seguenti misure
necessarie a contrastare il contagio:

= per l'intera durata della prova i candidati devono obbligatoriamente
mantenere il facciale filtrante FFP2;

v

PORTO DI VENEZIA

DOVE LA TERRA GIFA INTORKD AL MARE



;I'P

'8 ,:f’
.\,( ITORITA DI SISTEMA PORTUALE
EL MARE ADRIAT 10 \ll TEMTRIONALE
POHETT P VEREZEA | CHIBUGIA

Piano operativo misure contenimento anti-contagio per le selezioni pubbliche — Pag. 11

= sara ubicato un dispensatore di gel disinfettante in prossimita
dell'ingresso dell’aula affinché tutti coloro che vi dovranno accedere
procedono all’igienizzazione delle mani al momento dell’accesso;

= sara ubicato un dispensatore di gel disinfettante presso |l
banco/tavolo della commissione per agevolare i candidati ed i
commissari nell'igienizzazione delie mani durante lo svolgi-mento
della prova;

= | membri della commissione e/o il personale di supporto dovranno
procedere a una minuziosa pulizia delle mani con acqua e sapone o
con gel igienizzanti sia prima che dopo la predisposizione del
materiale necessario;

= il banco della commissione dovra essere fornito, ove possibile, di
barriere protettive in plexiglass;

= traicandidati e commissione e tra i membri della commissione deve
essere garantito il distanziamento interpersonale di almeno 2,25
metri;

= prima dello svolgimento di ciascuna prova orale sia i candidati che i
membri di commissione dovranno procedere all’igienizzazione delle
mani, in particolar modo se durante lo svolgimento della prova orale
& necessario l'utilizzo o il passaggio di materiale tra i candidati e la
commissione;

= durante la prova orale e vietato il consumo di alimenti a eccezione
delle bevande, di cui i candidati potranno munirsi preventivamente;

= in caso di utilizzo di strumentazione informatica saranno forniti
guanti monouso e ogni singolo utilizzo sara seguito dalla
sanificazione dell’apparato stesso.

Le prove orali devono svolgersi in un'aula aperta al pubblico e tutti colaro
che vi accedono devono rispettare tutte le prescrizioni, ivi compresa la
distanza interpersonale, previste dal presente piano.

Si raccomanda, infine, ai candidati la moderazione vocale, evitando volumt
alti e toni concitati al fine di ridurre |'effetto “droplet”.
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3.6 Misure di prevenzione e protezione dei lavoratori e delle
commissioni esaminatrici

Fatte salve tutte le misure di prevenzione e protezione gia predisposte dal
Datore di lavoro, i lavoratori addetti alle varie attivita selettive non potranno
utilizzare le stesse aree d'ingresso e di uscita utilizzate dai candidati per
entrare e uscire dall’area selettiva. Prima di accedere alle aree dedicate allo
svolgimento della selezione, i lavoratori si sottoporranno a una adeguata
igiene delle mani per poi indossare il dispositivo di protezione che dovra
essere indossato durante l'intero svolgimento della prova selettiva. Le
medesime cautele trovano applicazione rispetto ai membri delle
commissioni esaminatrici.

Gli operatori di vigilanza e addetti all'organizzazione e all'identificazione dei
candidati nonché i componenti delle commissioni esaminatrici devano
essere muniti di facciali filtranti FFP2/FFP3 privi di valvola di espirazione.

Il personale addetto alle varie attivita concorsuali e i membri delle
commissioni esaminatrici devono effettuare il test antigienico rapido o
molecolare, mediante tampone oro-faringeo, presso una struttura pubblica
o privata accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore dalla data
di svolgimento delle prove.

L'Ente assicura che il personale addetto all’organizzazione della selezione e
i componenti delle commissioni esaminatrici siano formati adeguatamente
sull’attuazione del presente piano operativo. '
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4. Linea guida per il lavaggio delle mani

E necessario il lavaggio frequente delle mani con acqua e sapone, o con gel
idroalcolico, secondo le istruzioni riportate e schematizzate in tabella.

Istruzioni lavaggio mani (almeno 40 secondi)

applica una quantita di sapone
sufficiente par coprire tulta la
superficie delle mani

friziona le mani palmo
cantro palmo

Bagna le mani canlacqua

_ dorso delle dita contre il
1 palmo destro sopra il dorso sinistra palmo contro palmo palma opposto tenendo la
intrecciancio le dita tra long & viceversa _antrecelanda le dita tea lore dita strette tea foro

frizlone rotazionale, In svantl ed indletro
con le dita defly mane deste strene
| traloro nel palme sinistro ¢ viceversa

frizone rotazionale del pollice sinistra
strettn nel palmo desteo @ viceversa

asciuga accuratamente con
uni salvietta manouso

usa la salvietta per chiudere Lna volta asciutte, le tue
il rubninetta \ Mani sono sicure.
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5. Linea guida sul corretto utilizzo delle mascherine

E necessario il corretto utilizzo delle mascherine (copertura delle vie aeree,
naso e bocca), e sulla loro eventuale sostituzione e successivo smaltimento,
secondo le istruzione riportate e schematizzate in tabella.

i,

£

Come indossare, utilizzare, togliere e smaltire |
le mascherine nell’uso quotidiano

AN
g

Attenzione: .
Utilizzare le mascherine in modo improprio pua rendere il loro use inutile o addirittura pericoloso.
Sa decidi di utilizzare una mascherina, segui attentamente le indicazioni sottostanti

1 i

Prima di Indossara una
mascherina, lava lo mani
conungel abasealcolica
6 cOn gcqlia @ sapone

: —
Cambla la maschera non
\ appena. diventa umida @

non rlutilizzarla se pensi
chie sia stata contam|nata

Pnrtugllnrnla.munhnrinn:

- toglila da dietro (non
toccarn la parte davanti
della maschiera)

- scarlala immediatamente
In un reciplonte chlusa

- lava le manl con gel a

base alcolica o acqua e

sapane

Coprl bocca ¢ naso con
la maschera e assicurati
che la maschera sla
porfeltamente  aderento
al viso

f
i
B
E
Evita di toccare la S [vece hal una maschedna }
maschera mentra [a siai \ rlutilizzabile, dopo I'uso, i
utilizzando. Se la tocchi, \ lavala In lavatrice a 80°, ¢
lava subito l& mani con sapone, o safui le £
| Indicazione dol produtiore, =
so disponibili 1
Adatiato da:
hitps:/fwww.who.inlamorgenciesidis fnoval-coronavirus-201%advice-for-public/whon-and-how-to-usc-masks

W
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6. Allegato al Piano Operativo Misure contenimento anti-contagio
Covid-19 per lo svolgimento delle selezioni pubbliche
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